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Presentation du systeme

d’information @CTES

(Aide au Controle de legaliTé déematErialiSé)



Lompens m iy v fogiomesd)
i R L
HEPUILIOUE P RAMC AT

PREFET DE
SENE-ETL-MARNI:

Sommaire

® Présentation générale
® Les avantages du raccordement a @CTES
® L’aide au financement

® Quelles démarches effectuer pour se
raccorder ?

® | a télétransmission d’un acte : mode d’emploi




I.é.-.--.--h'ﬁ w frgiredd

REF aLt Fravgaise

PREFET DE
SENE-ET-MARNE

Presentation générale
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@CTES transpose I'organisation du controle
de legalite dans un systeme d’informations

> Systéme d’informations accessible par internet a destination des
communes et des établissements publics (EPCI a fiscalité propre,
CCAS, caisse des écoles, syndicats, OPH, ...).

> |l permet de satisfaire aux obligations de transmission des actes
au représentant de I'Etat.

> La transmission se fait par voie électronique, de fagon dématérialisée
et sécurisée, par I'intermédiaire d’un prestataire informatique.
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Le controle de legalite
et le controle budgetaire

> Obligation de transmission au représentant de I’Etat
des actes pris en application des articles L. 2131-1 et
L. 2131-2 du CGCT.

> Ces actes ne sont rendus exécutoires qu’a compter de
leur réception par le représentant de I’Etat.

» Sont concernés les délibérations, arrétés, décisions, contrats
et conventions, les documents budgétaires et financiers
pris par les autorités locales en matiére d’affaires générales
(pouvoirs de police, domanialité, fonctionnement des assemblées,
funéraire, ...), fonction publique territoriale, intercommunalité,
commande publique et urbanisme.
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Les avantages de la dematerialisation
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@CTES et ses avantages
pour les collectivités

> Accélération des échanges avec la préfecture grace a la réception
automatique de I'accusé de réception de I'acte transmis ;

> Entrée en vigueur immédiate de I'acte ;
»Réduction des colits liés aux impressions sur papier et a I'envoi ;
> Fiabilisation et tracabilité des échanges ;

> Intégration du contrdle de légalité dans une chaine de dématérialisation
complete et ininterrompue ;

»Démarche protectrice de I’environnement.
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Une aide au financement

L’Etat met en ceuvre un accompagnement financier au titre de la
DETR (dotation d’équipements des territoires ruraux) pour I'année
2020.

La subvention accordée représente jusqu'a 80 % HT de Ia
dépense engagée par la collectivité pour se raccorder a
I'application @ctes.

Les modalités de dépét des dossiers seront précisées dans une
circulaire qui vous sera adressée.
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Quelles demarches effectuer pour se raccorder ?
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La collectivité prend contact avec les opérateurs de
Eﬁ‘ Z transmission homologués par le ministere de I'intérieur

Elle contacte un ou plusieurs opérateurs de transmission
homologués par le Ministere de I'Intérieur afin d’établir un devis
de la prestation.

Pour des questions de sécurité, seuls les organismes homologueés
sont autorisés a transmettre électroniquement des actes via
I'application @CTES.

Cette liste est consultable sur le site internet de la préfecture.
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La collectivité prend une délibération.

Cette délibération doit autoriser :
= |a collectivité a recourir a la transmission ;

" son représentant a signer le marché avec I'opérateur et
la future convention avec la préfecture.
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Se raccorder a @ctes

La collectivite passe un marché (en
genéral, un marché a procédure adaptée)
avec |'opérateur de transmission.
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La collectivité prépare la convention avec la préfecture.

Par la signature de cette convention, I'émetteur s’engage a
transmettre ses actes par voie électronique.

La convention est signée (en double exemplaire) par le
représentant de la collectivité et par le préfet et chacun en
conserve un exemplaire.
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Les agents de la collectivité sont formes par I'opérateur
de transmission et regoivent un certificat d’authentification
utilisateur.
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Se raccorder a @ctes

La préfecture procéde a la création de I'émetteur sur @ctes.

La transmission par voie électronique des actes soumis a
I'obligation de transmission au représentant de I'Etat via le
systeme @ctes peut débuter.
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La teletransmission d’un acte : mode d’emploi
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Ministere de
I'Intérieur

Emetteur Tiers de AMEPALEERES Préfecture,
(CT, EPL, EPCI) télétransmission -ll‘% sous-préfecture
|

Le dispositif ACTES
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- Se connecter a la plateforme de 'opérateur ;

- Décrire I'acte a téléetransmettre (objet, nature, domaines de
compétences) ;

- Insérer I'acte et ses pieces jointes (en indiquant le type de
piece adéquat) ;

- Envoyer I'acte et les annexes ;

- Consulter I'accusé de réception.



#iww | La transmission electronique des documents

budgétaires

La collectivité doit :

- Utiliser un progiciel financier conforme avec les outils de
dématérialisation ;

- Utiliser le flux XML qui génére le document budgétaire
dématerialisé.
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Accéder a I'application via I'opérateur de

fransmission

LEX

{= actes - Windows Infernet Explorer
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= actes - Windows Internet Explorer,

1
Décrire
'acte a

transmettre
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Programme Actes

Contrdle

Transmetteur SA

Accuneil = Teletransmission d'actes

N° de l'acte* : | Test_dux33 | Date de décizsion® : | 03/11/2008

Nature de I'acte* ; | Délibération ¥

Matiére de L'acte® ; |Contratde concession ¥

Objet de I'acte * : |Contrat de concession relatif 3 |'exploitation de la station d'@puration |

Actes *:

Piétesjuhlles‘.| H Parcourir... ]

Identifiant unigue de

I'acte anterieur : | |

* ; Champs oblipatoirez

Enregistrer... ]’ Signer 'acte ]’ Télétransmettre... ]

' poste de traval ®100% v
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Insérer
I’acte et
ses
pieces
jointes

{= actes - Windows Internet Fxplorer

o = TR l —
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Programine Actes Transmetteur SA

Accueil = Teletransmission d'actes

Choisir un fichier

Fiegarder dariz : | |2 1 BPréfecture _vJ QF e m-
_ IE] siteactes @ Guide_fonctionn
N de l'acte™® : |TEST_C|UK33 | Date de décision* : | 03f11/2008 @ & artest Guide_FDnctionn

Mes documents | | actes_acceuil Guide_fonctionn

- - récents £ |actes_ar Guide_Fonctionn
Nature de I'acte* - | Délibération | @ & artes_enregistrer Qi nvu-1,0-winaz-n

£ | actes_enregistrerl Présentation Act
Bureau E ackes_retour Présentation des
Matiére de I'acte* : | Conirat de concession o & actes_validation B]spect 4
b, @champs
" & Copie de actes
Ohjet de I'acte * : |Contrat de concession relatif 3 I'exploitation de la station d'épuration | Mes documents & Copie ds actes_snregistrar

Actes * : g:! (G |Ecran modéle Actes
Pésté ot FAST - Démonstration Contrdle de légalicé
; P : ®Hfe1.410
Pieces jointes '.| | Arcourr... ’_
q & 1] | i3
Wentifiantymionr &2 Favoris téseau  Mom du fichier ; |Délibération 99 - exploitation station épuration L! Duerir I

I'acte antérieur : | | Fickiers de type : | Tous les fichiers %) | Annuler |
B |

* ; Champsz obligatoirez

[ Enregistrer... ][ Signer|'acte ][ Télétransmetire... ]

' Poste de travail H100% <
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Confirmation
de la
transmission
par voie
électronique

_.___'_ actes - Windows Internet Explorer

Po— —— ==
(SLT M |ﬁhttps:,l',l'www.transmetteursa.actes.Fr| V|i-)li > |L|'-.’e Search ||}J |
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Programme Actes

Transmetteur SA

Accueil = Telétransmission d'actes

Messages

! Votre actes Test_dux33 a bien et transmis le 03/11/2008 a 11h33

Vous allez bientot recevoir un accusé de réception de votre préfecture
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Pour afficher
I'accuseé de
réception de
I'acte transmis
par voie
électronique

{Z actes - Windows Internet Explorer | _
e ——— :
ol el ~ |ﬁ https: [ bransmetteursa, ackes, fr v | =X ||_|-._45 Search ||j2l -
Fichier  Edition  Affichage Faworis  Outils 2 Liens

W |@qgsuwi‘das pictes l@c'-,cte_s. X [_| - B - [ Page - G outis -

Controle eg@liteée

Programme Actes

Transmetteur SA

Accueil =Consultation retours prefecture

Accusé de réception préfecture

Tmprimer

Aceusd de réception

Objet de L'actes : Contrat de cencession relatif 3 exploitation de la station d 2puration
Date de création de Factes -
Date de réception de I'accusé de réception: §3/112008
Numero de l'acte : Deliberation
Identifiant unique de 1'acte : GC0-100100006-20081103-Test_dux33-DE
Date de décision : 02112008
Actes transmis par : Jean ACTEUR

Nature de l'acte : Deliberation

Matiere de I'acte : Contrat de concession

QP_DStB de travail #00% v
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La telétransmission des marcheés publics

> @CTES est désormais en capacité de recevoir des fichiers d’une
volumétrie inférieure ou égale a 150 Mo.

> La télétransmission des marchés publics permet d’éviter aux
emetteurs de « remateérialiser » certains marchés.

»En Seine-et-Marne : la dématérialisation des marchés publics est
effective depuis mars 2018.



Lompens m iy v fogiomesd)
HEPUILIOUE P RAMC AT

PREFET DE
SENE-ETL-MARNI:

La dématerialisation des actes d’urbanisme

»>Pour des raisons techniques, les documents d’urbanisme ( PLU, permis de
construire ) et les autorisations du droit des sols sont, pour I'instant,
exclus de la télétransmission via @CTES.

>l est toutefois possible de télétransmettre les délibérations relatives a
'urbanisme (modification du taux des taxes, instauration d’un droit de
préemption et exercice du droit de préemption urbain).

»>A compter du 1% janvier 2020, les PLU devront étre publiés dans le
Géoportail de [l'urbanisme pour étre exécutoires (a terme, un
rapprochement avec @ctes est prévu).

»Une réunion organisée par le DDT, qui est I’administrateur local, s’est tenue
le 15 novembre 2018 : la présentation, une foire aux questions et le
formulaire pour I'ouverture du compte sont disponibles sur le site internet
(rubriques : politiques publiques / aménagement et développement des
territoires / urbanisme).
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> Cheffe du bureau de la légalité et de I'intercommunalité (DRCL) :
Mme Camille CORREIA - 01 64 71 79 60
camille.correia@seine-et-marne.gouv.fr

> Référent conventions @CTES
Mme Corinne MARSIQUET - 01 64 71 79 39
corinne.marsiquet@seine-et-marne.gouv.fr

> Site internet de la préfecture : politiques publiques / collectivités locales /
@ctes

»>www.collectivités-locales.gouv.fr/ Institution/contrdle de légalité/ @ctes
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Merci de votre attention

et bienvenue dans @ctes !



